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СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГ ОБЛАСТНЫМ ГОСУДАРСТВЕННЫМ 

КАЗЕННЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ «МНРГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» 

 

№ 

п/п 

Наименование услуги Срок оказания 

услуги 

Департамент по труду и социальной защите населения Костромской области 

1 Назначение ежемесячной социальной выплаты ветеранам труда  15 рабочих дней 

2. Назначение ежемесячной социальной выплаты ветеранам труда 

Костромской области 
15 рабочих дней 

3. Назначение ежемесячной социальной выплаты труженикам 

тыла Костромской области 
15 рабочих дней 

4. Назначение ежемесячной социальной выплаты 

реабилитированным лицам и лицам, признанным 

пострадавшими от политических репрессий. 

10 рабочих дней 

5. Осуществление ежегодной денежной выплаты лицам, 

награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России» 
5 рабочих дней 

6. Назначение ежемесячной доплаты к пенсии инвалидам 

вследствие ранения, контузии или увечья, полученных в период 

боевых действий в Республике Афганистан или при 

выполнении задач в условиях вооруженного конфликта в 

Чеченской Республике и на прилегающих к ней территориях 

Российской Федерации, отнесенных к зоне вооруженного 

конфликта, или в ходе контртеррористических операций на 

территории Северо-Кавказского региона 

18 рабочих дней 

7. Назначение ежемесячной доплаты к пенсии инвалидам 

вследствие ранения, контузии или увечья, полученных в период 

выполнения задач по охране конституционных прав граждан, 

восстановлению мира, поддержанию правопорядка, обороне 

таджикско-афганской границы, стабилизации обстановки, 

охране и обороне важных государственных объектов в 

условиях чрезвычайного положения и при вооруженном 

конфликте на территории Республики Таджикистан. 

11 рабочих дней 

8. Назначение ежемесячной доплаты к пенсии гражданам, 

замещавшим не менее 15 лет на постоянной основе должности 

руководителей сельскохозяйственных организаций независимо 

от организационно-правовых форм и форм собственности, 

производящих сельскохозяйственную продукцию на 

территории Костромской области, и вышедшим на пенсию. 

16 рабочих дней 

9. Назначение ежемесячной доплаты к пенсии гражданам, 

имеющим особые заслуги перед Костромской областью. 
11 рабочих дней 

10. Назначение ежемесячной доплаты к пенсии женщинам, 

родившим (усыновившим, удочерившим) и воспитавшим и 

(или) воспитывающим пять и более детей, отцам, воспитавшим 

и (или) воспитывающим без матери пять и более детей (в том 

числе усыновленных, удочеренных). 

11 рабочих дней 

11. Назначение мер социальной поддержки многодетным семьям в 

виде социальных выплат, ежегодной, ежемесячной частичной 

денежной компенсации и единовременных пособий в 

Костромской области. 

15 рабочих дней 

при обращении в 

МФЦ 
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12. Назначение ежемесячной денежной компенсации на питание 

беременным женщинам, кормящим матерям, а также детям в 

возрасте до трех лет в Костромской области. 

15 рабочих дней 

при обращении в 

МФЦ 

13. Назначение компенсации платы, взимаемой с родителей 

(законных представителей) за присмотр и уход за детьми, 

осваивающими образовательные программы дошкольного 

образования в государственных, муниципальных и иных 

образовательных организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность, находящихся на территории 

Костромской области. 

11 рабочих дней 

14. Назначение субсидий на оплату жилого помещения и 

коммунальных услуг. 
10 рабочих дней 

15. Предоставление компенсационной выплаты за проезд детям, 

нуждающимся в обследовании и лечении в медицинских 

организациях, расположенных на территории города Костромы 

и Костромского района, и лицам, их сопровождающим. 

15 рабочих дней 

16. Назначение социальной выплаты на приобретение 

(строительство) жилого помещения гражданам при рождении 

(усыновлении, удочерении) третьего или последующего 

ребенка. 

35 рабочих дней  

17. Назначение государственной социальной помощи в виде 

денежных выплат малоимущим семьям, малоимущим одиноко 

проживающим гражданам, реабилитированным лицам и лицам, 

признанным пострадавшими от политических репрессий. 

10 календарных 

дней 

18. Назначение единовременной денежной выплаты на 

строительство или приобретение жилого помещения ветеранам, 

инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов, в 

Костромской области за счет федерального бюджета. 

30 дней 

19. Присвоение звания «Ветеран труда» 64 рабочих дня 

20. Присвоение звания «Ветеран труда Костромской области» 22 рабочих дня 

21. Назначение меры социальной поддержки по оплате твердого 

топлива в денежной форме отдельным категориям граждан 
10 рабочих дней 

22. Назначение ежемесячной денежной выплаты в случае 

рождения третьего ребенка или последующих детей семьям, 

проживающим на территории Костромской области 

10 рабочих дней 

23. Предоставление ежемесячной денежной выплаты или 

единовременной денежной выплаты лицам, удостоенным 

звания «Почетный гражданин Костромской области» 

15 рабочих дней 

24. Назначение мер социальной поддержки по компенсации 

расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

в форме ежемесячной денежной компенсации отдельным 

категориям граждан, проживающим на территории 

Костромской области 

10 рабочих дней 

25. Назначение и выплата компенсации отдельным категориям 

граждан расходов на уплату взноса на капитальный ремонт 

общего имущества в многоквартирном доме в Костромской 

области. 

15 рабочих дней 

 

26. Назначение мер социальной поддержки на оплату жилого 

помещения и коммунальных услуг отдельным категориям 

граждан, работающих и проживающих в сельской местности на 

территории Костромской области. 

10 рабочих дней 

27. Назначение государственной социальной помощи на основании 

социального контракта. 
10 рабочих дней 



                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                             15.12.2025 

28.  Предоставление мер социальной поддержки гражданам 

старшего поколения в возрасте от 65 лет и старше, 

проживающим на территории Костромской области. 

15 рабочих дней 

29. Назначение меры социальной поддержки семьям при 

рождении, усыновлении (удочерении) третьего и (или) каждого 

последующего ребенка в виде единовременной выплаты. 

10рабочих дней 

30. Назначение единовременного денежного пособия при 

усыновлении (удочерении) ребенка-инвалида в Костромской 

области. 

20 рабочих дней 

31. Выплата ежемесячного вознаграждения, причитающегося 

приемным родителям в Костромской области. 
10 рабочих дней 

32. Назначение единовременного пособия при передаче ребенка на 

воспитание в семью гражданам, усыновившим (удочерившим) 

ребенка на территории Костромской области 

10 календарных 

дней 

33. Назначение ежемесячного пособия на содержание ребенка, 

находящегося под опекой (попечительством), в Костромской 

области 

8 рабочих дней 

34. Предоставление компенсации расходов по ремонту жилых 

помещений, находящихся у детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, на праве 

собственности или пользования по договору социального 

найма, расположенных на территории Костромской области» 

20 рабочих дней 

          Департамент имущественных и земельных  отношений Костромской области 

1. Перевод земель или земельных участков из одной категории в 

другую. 
36 рабочих дней 

 

2. Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков, находящихся в собственности 

Костромской области, на кадастровом плане территории. 
15 рабочих дней 

3. Предоставление земельных участков, находящихся в 

собственности Костромской области, без проведения торгов. 

- 20 календарных 

дней со дня 

поступления 

заявления и 

комплекта 

документов, 

необходимых для 

предоставления гос 

услуги, в МФЦ; 
- 10 календарных 

дней со дня 

поступления 

заявления и 

комплекта 

документов, 

необходимых для 

предоставления гос 

услуги, в случае 

возврата заявления 

заявителю 

 

4. Предоставление земельных участков, находящихся в 

собственности Костромской области, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

67 календарных 

дней 
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подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности без проведения 

торгов. 

5. Выдача разрешения на использование земельного участка, 

находящегося в собственности Костромской области, без 

предоставления земельного участка и установления сервитута, 

публичного сервитута. 

8 рабочих дней 

6. Установление публичного сервитута в отношении земельных 

участков в границах полос отвода автомобильных дорог 

общего пользования регионального и межмуниципального 

значения в целях прокладки, переноса, переустройства 

инженерных коммуникаций и их эксплуатации. 

12 рабочих дней  

 в случае 

принятия решения 

об установлении 

сервитута; 
15 рабочих дней в 

случае принятия 

решения об отказе 

в установлении  

сервитута 

 

7. Предоставление информации из реестра государственного 

имущества Костромской области 5 рабочих дней 

8. Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования 

земельными участками, находящимися в собственности 

Костромской области  
1 месяц 

9. Установление, изменение, прекращение существования 

охранных зон газораспределительных сетей  
 30 календарных 

дней  

Департамент экономического развития Костромской области 

1.  Лицензирование розничной продажи алкогольной продукции 

(за исключением лицензирования розничной продажи 

произведенной сельскохозяйственными производителями 

винодельческой продукции). 

 

30 дней 

Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской                       

области 

1. Выдача и аннулирование охотничьих билетов единого 

федерального образца. 
5 рабочих дней 

2. Выдача разрешений на добычу охотничьих ресурсов, за 

исключением охотничьих ресурсов, находящихся на особо 

охраняемых природных территориях федерального значения, а 

также млекопитающих и птиц, занесенных в Красную книгу 

Российской Федерации. 

5 рабочих дней 

3. Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, строительство, реконструкцию которого 

планируется осуществлять в границах особо охраняемой 

природной территории регионального значения (за 

исключением населенных пунктов, указанных в статье 3.1 

Федерального закона от 14 марта 1995 года N 33-ФЗ "Об особо 

охраняемых природных территориях"), находящейся в ведении 

выдача 

разрешения –        

5 рабочих дней; 

внесение 

изменений в 

разрешение - 5 

рабочих дней 
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департамента природных ресурсов и охраны окружающей 

среды Костромской области. 

 

4. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 

капитального строительства, строительство, реконструкция 

которого осуществлялась в границах особо охраняемой 

природной территории регионального значения (за 

исключением населенных пунктов, указанных в статье 3.1 

Федерального закона от 14 марта 1995 года N 33-ФЗ "Об особо 

охраняемых природных территориях"), находящейся в ведении 

департамента природных ресурсов и охраны окружающей 

среды Костромской области. 

5 рабочих дней 

Департамент транспорта и дорожного 
хозяйства Костромской области 

1. Выдача, переоформление и выдача дубликата разрешения на 

осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа 

легковым такси на территории Костромской области. 

1 рабочий день 

 

2. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию 

автомобильных дорог в порядке, установленном 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, в 

отношении автомобильных дорог общего пользования 

регионального или межмуниципального значения, а также 

частных автомобильных дорог, строительство или 

реконструкцию которых планируется осуществлять на 

территориях двух и более муниципальных образований 

(муниципальных районов, муниципальных и городских 

округов) Костромской области. 

5 рабочих дней 

3. Прием заявлений для осуществления привязки услуги 

льготного проезда отдельным категориям граждан на 

пассажирском автомобильном транспорте общего пользования 

(кроме такси) в городе Костроме к банковской карте 

в день обращения 

заявителя 

 

Инспекция по охране объектов культурного наследия 
Костромской области 

1. Выдача разрешения на строительство в случае проведения 

работ по сохранению объекта культурного наследия 

(памятника истории и культуры) народов Российской 

Федерации, затрагивающих конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

5 рабочих дней 

2. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случае 

проведения работ по сохранению объекта культурного 

наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 

Федерации, затрагивающих конструктивные и другие 

характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

7 рабочих дней 

3. Выдача задания и разрешения на проведение работ по 

сохранению объекта культурного наследия регионального 

значения, включенного в единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (памятников истории и 

культуры) народов Российской Федерации, выявленного 

объекта культурного наследия 

 

30 рабочих дней 

4. Выдача разрешения на строительство в случае проведения 

работ по сохранению объекта культурного наследия 

(памятника истории и культуры) народов Российской 

Федерации, затрагивающих конструктивные и другие 

7 рабочих дней 
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характеристики надежности и безопасности такого объекта 

5. Представление информации об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации федерального, регионального или местного 

(муниципального) значения, находящихся на территории 

Костромской области и включенных в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации 

7 рабочих дней 

Управление ветеринарии Костромской области 

1. Регистрация специалистов в области ветеринарии, не 

являющихся уполномоченными лицами органов и организаций, 

входящих в систему Государственной ветеринарной службы 

Российской Федерации, занимающихся предпринимательской 

деятельностью в области ветеринарии на территории 

Костромской области. 

 

7 рабочих дней 

Комитет архитектуры и градостроительства Костромской области 

1. Выдача разрешения на строительство в случае планируемого 

строительства или реконструкции объекта капитального 

строительства, расположенного на территориях двух и более 

муниципальных образований (муниципальных районов, 

муниципальных и городских округов), за исключением 

случаев, предусмотренных действующим законодательством, а 

также разрешения на проведение работ по созданию 

искусственного земельного участка в случае создания 

искусственного земельного участка на водных объектах 

регионального значения. 

5 рабочих дней 

Департамент лесного хозяйства Костромской области 

1. Прием лесных деклараций и отчетов об использовании лесов от 

граждан, юридических лиц, осуществляющих использование 

лесов. 

прием деклараций 

– 5 рабочих дней, 
прием отчетов- 15 

рабочих дней 

 

2. Прием отчета об охране лесов от пожаров 

 
 

3. Прием отчета о защите лесов 

 
15 рабочих дней 

4. Прием отчета об охране лесов от загрязнения и иного 

негативного воздействия 

 

15 рабочих дней 

 

5. Прием отчета о воспроизводстве лесов и лесоразведении 

 
 

Департамент региональной безопасности Костромской области 

 

1. Назначение выплаты единовременной материальной помощи 

гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера. 

11 календарных 

дней  

2. Назначение выплаты гражданам финансовой помощи в связи с 

утратой ими имущества первой необходимости в результате 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

11 календарных 

дней- 

3. Назначение выплаты единовременного пособия гражданам, 

получившим в результате чрезвычайных ситуаций природного 

16 календарный 

дней  
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и техногенного характера вред здоровью. 

4. Назначение выплаты единовременного пособия членам семей 

граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера. 

   16 календарный 

дней 

Департамент агропромышленного комплекса Костромской области 

1. Регистрация самоходных машин и других видов техники. 10 рабочих дней  

2. Прием экзаменов на право управления самоходными 

машинами и выдача удостоверения тракториста-машиниста 

(тракториста). 

                                             

10 рабочих дней 

МВД России 

1. Регистрационный учет граждан Российской Федерации по 

месту пребывания и по месту жительства в пределах 

Российской Федерации (в части приема и выдачи документов о 

регистрации и снятии граждан Российской Федерации с 

регистрационного учета по месту пребывания и по месту 

жительства в пределах Российской Федерации) 

3 рабочих дня 

2. Осуществление миграционного учета иностранных граждан и 

лиц без гражданства в Российской Федерации 
1 рабочий день 

3. Выдача, замена паспортов гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации 

на территории Российской Федерации 

5 рабочих дней 

4. Оформление и выдача паспортов гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской 

Федерации за пределами территории Российской Федерации 

1 месяц 

5. Оформление и выдача паспортов гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской 

Федерации за пределами территории Российской Федерации, 

содержащих электронные носители информации 

1 месяц 

6. Проведение экзаменов на право управления транспортными 

средствами и выдача водительских удостоверений (в части 

выдачи российских национальных водительских удостоверений 

при замене, утрате (хищении) и международных водительских 

удостоверений) 

В случае выдачи 

многофункционал

ьным центром 

российского 

национального 

водительского 

удостоверения 

взамен ранее 

выданного 

российского 

национального 

водительского 

удостоверения 

или 

международного 

водительского 

удостоверения - 

15 рабочих дней 

7.  Выдача справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) 

факта уголовного преследования либо о прекращении 

уголовного преследования 

30 дней 

8. Выдача справок о том, является или не является лицо 

подвергнутым административному наказанию за потребление 

наркотических средств или психотропных веществ без 

15 календарных  

дней 
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назначения врача либо новых потенциально опасных 

психоактивных веществ 

 ФНС России 

1. Государственная регистрация юридических лиц, физических 

лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и 

крестьянских (фермерских) хозяйств 

5 рабочих дней 

2. Предоставление заинтересованным лицам сведений, 

содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц 
5 рабочих дней 

3. Предоставление выписки из Единого государственного реестра 

налогоплательщиков (в части предоставления по запросам 

физических и юридических лиц выписок из указанного реестра, 

за исключением сведений, содержащих налоговую тайну) 

5 рабочих дней 

4. Предоставление сведений и документов, содержащихся в 

Едином государственном реестре юридических лиц и Едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей 

(в части предоставления по запросам физических и 

юридических лиц выписок из указанных реестров, за 

исключением выписок, содержащих сведения ограниченного 

доступа) 

5 дней 

5.  Бесплатное информирование (в том числе в письменной 

форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, 

плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о 

действующих налогах и сборах, страховых взносах, 

законодательстве Российской Федерации о налогах и сборах и 

принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, 

порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, страховых 

взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, 

плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и 

налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их 

должностных лиц (в части приема запроса и выдачи справки об 

исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, 

плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) 

обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 

пеней, штрафов, процентов) 

 

5 рабочих дней 

6. Прием заявления физического лица о предоставлении налоговой 

льготы по транспортному налогу, земельному налогу, налогу на 

имущество физических лиц 
30 дней 

7. Прием уведомления о выбранных объектах налогообложения, в 

отношении которых предоставляется налоговая льгота по налогу на 

имущество физических лиц 

 

30 календарных 

дней 

8. Приём уведомления о выбранном земельном участке, в отношении 

которого применяется налоговый вычет по земельному налогу 

 
30 дней 

9. Приём заявления о выдаче налогового уведомления - 

10. Прием заявления о гибели или уничтожении объекта 

налогообложения по налогу на имущество физических лиц 

 
30 дней 

11. Прием от налогоплательщиков, являющихся физическими лицами, 

налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц (форма 

3-НДФЛ) на бумажном носителе  
- 

12. Прием заявления физического лица о постановке на учет в налоговом 

органе и выдача (повторная выдача) физическому лицу 
5 дней 
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свидетельства о постановке на учет 

 

13. Прием заявления о доступе к личному кабинету налогоплательщика 

для физических лиц 

 

Формирование 

личного кабинета 

налогоплательщи

ка в течение 3 

рабочих дней 

14. Прием сообщений о наличии объектов недвижимого имущества и 

(или) транспортных средств, признаваемых объектами 

налогообложения по соответствующим налогам, уплачиваемым 

физическими лицами 

 

- 

15. Прием заявления к налоговому уведомлению об уточнении сведений, 

указанных в налоговом уведомлении 

 
30 дней 

16. Прием запроса о представлении справки о состоянии расчетов по 

налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам 

 
- 

17. Прием запроса о представлении акта совместной сверки расчетов по 

налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам 

 
5 рабочих дней 

18. Прием заявлений о гибели или уничтожении объекта 

налогообложения по транспортному налогу 
30 дней 

19. Прием заявления о предоставлении налогоплательщиком-

индивидуальным предпринимателем, нотариусом, занимающимся 

частной практикой, адвокатом, учредившим адвокатский кабинет, 

физическим лицом, неявляющимся индивидуальным 

предпринимателем, налоговому органу адреса для направления по 

почте документов, которые используются налоговыми органами при 

реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых 

законодательством о налогах и сборах 

 

30 дней 

20. Прием заявления налогоплательщика–физического лица о 

прекращении исчисления транспортного налога в связи с 

принудительным изъятием транспортного средства 
30 дней 

21. Прием запроса о предоставлении государственной услуги по 

предоставлению информации, содержащейся в государственном 

информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности, 

предоставляемой в форме абонентского обслуживания 

 

10 рабочих дней 

22. Прием заявлений о возврате суммы излишне уплаченного 

(взысканного, подлежащего возмещению) налога (сбора, страховых 

взносов, пеней, штрафа)  

 

- 

23. Прием заявлений о зачете суммы излишне уплаченного 

(подлежащего возмещению) налога (сбора, страховых взносов, 

пеней, штрафа) 

 

- 

24. Прием уведомлений, связанных с применением специальных 

режимов (патент, УСНО, ЕСХН) 

 
- 

Росреестр 

1. Государственный кадастровый учет недвижимого имущества и 

(или) государственная регистрация прав на недвижимое 

имущество  

12 рабочих дней 
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2. Прием заявлений о предоставлении земельных участков в 

Арктической зоне Российской Федерации и на других 

территориях Севера, Сибири и Дальнем Востоке Российской 

Федерации 

 

 

3. Предоставление сведений, содержащихся в Едином 

государственном реестре недвижимости 
3 рабочих дня 

Росимущество 

1. Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в федеральной 

собственности, без проведения торгов 

20 рабочих дней 

2. Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из 

реестра федерального имущества 

10 дней 

Роспотребнадзор, ФМБА России 

1. Прием и учет уведомлений о начале осуществления 

юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями отдельных видов работ и услуг согласно 

перечню, предусмотренному постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16 июля 2009 г. N 584 "Об 

уведомительном порядке начала осуществления отдельных 

видов предпринимательской деятельности" 

1 рабочий день 

СФР 

1. Выдача государственного сертификата на материнский 

(семейный) капитал 
5 рабочих дней 

2. Рассмотрение заявления о распоряжении средствами (частью 

средств) материнского (семейного) капитала 
10 рабочих дней 

3. Установление ежемесячной денежной выплаты отдельным 

категориям граждан в Российской Федерации 
10 рабочих дней 

4. Прием, рассмотрение заявлений (уведомления) застрахованных 

лиц в целях реализации ими прав при формировании и 

инвестировании средств пенсионных накоплений и принятие 

решений по ним 

Заявления 

подаются до 1 

марта года, 

следующего за 

годом подачи 

заявления 

5. Предоставление компенсации расходов на оплату стоимости 

проезда к месту отдыха на территории Российской Федерации 

и обратно пенсионерам, являющимся получателями страховых 

пенсий по старости и инвалидности и проживающим в районах 

Крайнего Севера и приравненных к ним местностях 

10 рабочих дней 

6. Прием от граждан анкет в целях регистрации в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе 

прием от зарегистрированных лиц заявлений об изменении 

анкетных данных, содержащихся в индивидуальном лицевом 

счете, или о выдаче документа, подтверждающего регистрацию 

в системе индивидуального (персонифицированного) учета 

4 рабочих дня при 

обращении по 

почте, через 

страхователя. Не 

более 15 минут 

при обращении в 

СФР, МФЦ 

7. Прием заявлений для размещения сведений о транспортном 

средстве, управляемом инвалидом, или транспортном средстве, 

перевозящем инвалида и (или) ребенка-инвалида, в 

федеральной государственной информационной системе 

"Федеральный реестр инвалидов". 

В день обращения 
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8. Обеспечение инвалидов техническими средствами 

реабилитации и (или) услугами и отдельных категорий граждан 

из числа ветеранов протезами (кроме зубных протезов), 

протезно-ортопедическими изделиями, а также выплата 

компенсации за самостоятельно приобретенные инвалидами 

технические средства реабилитации (ветеранами протезы 

(кроме зубных протезов), протезно-ортопедические изделия) и 

(или) оплаченные услуги и ежегодная денежная компенсация 

расходов инвалидов на содержание и ветеринарное 

обслуживание собак-проводников (в части подачи заявления о 

предоставлении инвалидам технических средств реабилитации 

и (или) услуг и отдельным категориям граждан из числа 

ветеранов протезов (кроме зубных протезов), протезно-

ортопедических изделий, а также выплата компенсации за 

самостоятельно приобретенные инвалидами технические 

средства реабилитации (ветеранами протезы (кроме зубных 

протезов), протезно-ортопедические изделия) и (или) 

оплаченные услуги и ежегодной денежной компенсации 

расходов инвалидов на содержание и ветеринарное 

обслуживание собак-проводников) 

15 дней 

9. Установление страховых пенсий, накопительной пенсии и 

пенсий по государственному пенсионному обеспечению 
10 рабочих дней 

10. Выплата страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по 

государственному пенсионному обеспечению 

Внесение 

информации в 

выплатное дело 3 

рабочих дня; 

возобновление 

выплаты - 5 

рабочих дней 

11. Предоставление некоторых мер социальной поддержки в виде 

компенсаций и денежных выплат гражданам, подвергшимся 

воздействию радиации вследствие ядерных испытаний и 

техногенных катастроф 

5 рабочих дней 

12. Предоставление инвалидам (в том числе детям-инвалидам), 

имеющим транспортные средства в соответствии с 

медицинскими показаниями, или их законным представителям 

компенсации в размере 50 процентов от уплаченной ими 

страховой премии по договору обязательного страхования 

гражданской ответственности владельцев транспортных 

средств 

5 рабочих дней 

13. Предоставление единовременного пособия беременной жене 

военнослужащего, проходящего военную службу по призыву 
10 дней 

14. Предоставление единовременного пособия при рождении 

ребенка женщинам, уволенным в период беременности, 

отпуска по беременности и родам, и лицам, уволенным в 

период отпуска по уходу за ребенком в связи с ликвидацией 

организаций, прекращением физическими лицами 

деятельности в качестве индивидуальных предпринимателей, 

прекращением полномочий нотариусами, занимающимися 

частной практикой, и прекращением статуса адвоката, а также 

в связи с прекращением деятельности иными физическими 

лицами, чья профессиональная деятельность в соответствии с 

федеральными законами подлежит государственной 

регистрации и (или) лицензированию, а также лицам, не 

5 рабочих дней 
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подлежащим обязательному социальному страхованию на 

случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством, в том числе обучающимся по очной форме 

обучения в профессиональных образовательных организациях, 

образовательных организациях высшего образования, 

образовательных организациях дополнительного 

профессионального образования и научных организациях 

15. Предоставление ежемесячного пособия на ребенка 

военнослужащего, проходящего военную службу по призыву 
10 дней 

16. Предоставление единовременного пособия при передаче 

ребенка на воспитание в семью 
10 дней 

17. Предоставление пособия по беременности и родам женщинам, 

уволенным в период беременности, отпуска по беременности и 

родам, и лицам, уволенным в период отпуска по уходу за 

ребенком в связи с ликвидацией организаций, прекращением 

физическими лицами деятельности в качестве индивидуальных 

предпринимателей, прекращением полномочий нотариусами, 

занимающимися частной практикой, и прекращением статуса 

адвоката, а также в связи с прекращением деятельности иными 

физическими лицами, чья профессиональная деятельность в 

соответствии с федеральными законами подлежит 

государственной регистрации и (или) лицензированию 

5 рабочих дней 

18. Прием документов, служащих основаниями для исчисления и 

уплаты (перечисления) страховых взносов, а также документов, 

подтверждающих правильность исчисления и своевременность 

уплаты (перечисления) страховых взносов 

1 рабочий день 

19. Регистрация и снятие с регистрационного учета лиц, 

добровольно вступивших в правоотношения по обязательному 

социальному страхованию на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 

Регистрация –       

3 рабочих дня; 

Снятие с учета – 

14 рабочих дней 

 

20. Регистрация и снятие с регистрационного учета страхователей - 

физических лиц, заключивших трудовой договор с работником 

Регистрация –       

3 рабочих дня; 
Снятие с учета – 

14 рабочих дней 

21. Регистрация страхователей и снятие с учета страхователей - 

физических лиц, обязанных уплачивать страховые взносы в 

связи с заключением гражданско-правового договора 

Регистрация –       

3 рабочих дня; 

Снятие с учета – 

14 рабочих дней 

22. Информирование зарегистрированных лиц о состоянии их 

индивидуальных лицевых счетов в системе обязательного 

пенсионного страхования согласно Федеральным законам "Об 

индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 

обязательного пенсионного страхования" и "Об 

инвестировании средств для финансирования накопительной 

пенсии в Российской Федерации" 

В день обращения 

23. Информирование граждан о предоставлении государственной 

социальной помощи в виде набора социальных услуг 
- 

24. Выдача гражданам справок о размере пенсий (иных выплат) В день обращения 

25. Информирование граждан об отнесении к категории граждан 

предпенсионного возраста 
В день обращения 

26. Предоставление сведений о трудовой деятельности 

зарегистрированного лица, содержащихся в его 
В день обращения 
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индивидуальном лицевом счете 

27. Предоставление ежемесячного пособия в связи с рождением и 

воспитанием ребенка. 
10 рабочих дней 

28. Прием заявления об установлении кодового слова для 

аутентификации личности 

В момент 

обращения 

 Предоставление гражданам, имеющим право на получение 

государственной социальной помощи в виде набора 

социальных услуг, государственной услуги по предоставлению 

при наличии медицинских показаний путевок на санаторно-

курортное лечение, осуществляемое в целях профилактики 

основных заболеваний, и бесплатного проезда 

на междугородном транспорте к месту лечения и обратно. 

10 дней 

29. Подтверждение основного вида экономической деятельности 

страхователя по обязательному социальному страхованию от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний – юридического лица, а также видов 

экономической деятельности подразделений страхователя, 

являющихся самостоятельными классификационными 

единицами 

14 дней – 

подтверждение 

ОКВЭД 

30. Принятие решения о финансовом обеспечении 

предупредительных мер по сокращению производственного 

травматизма и профессиональных заболеваний работников и 

санаторно-курортного лечения работников, занятых на работах 

с вредными и (или) опасными производственными факторами 

Решение в 

отношении 

заявителей, у 

которых сумма 

страховых 

взносов, 

начисленных за 

предшествующий 

год, составляет до 

25 000,0 тыс. 

рублей 

включительно, в 

течение 10 

рабочих дней 

в течение 3 

рабочих дней с 

даты его принятия 

направляется 

заявителю; 

 более 25 000,0 

тыс. рублей - 21 

рабочий день 

31. Прием единой формы «Сведения для ведения индивидуального 

(персонифицированного) учета и сведения о начисленных 

страховых взносах на обязательное социальное страхование от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний (ЕФС-1) 

 

32. Предоставление некоторых мер социальной поддержки в виде 

денежных выплат и компенсаций военнослужащим и членам их 

семей 

5 рабочих дней 

33. Предоставление ежемесячной выплаты в связи с рождением 

(усыновлением) первого ребенка 
10 рабочих дней 

Минюст России 

1. Проставление апостиля на российских официальных 3 рабочих дня 
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документах, подлежащих вывозу за пределы территории 

Российской Федерации 

Росимущество 

1. Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из 

реестра федерального имущества 
10 дней 

2. Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в федеральной 

собственности, без проведения торгов 

20 дней 

ФССП России 

1. Предоставление информации по находящимся на исполнении 

исполнительным производствам в отношении физического и 

юридического лица 

До 17 рабочих 

дней при 

обращении через 

МФЦ 

Муниципальные услуги 

1.  Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства, внесение изменений в разрешение 

на строительство 

5 рабочих дней 

2.  Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при 

осуществлении строительства и реконструкции объектов 

капитального строительства 

5 рабочих дней 

3.  Подготовка, регистрация и выдача градостроительного плана 

земельного участка 
14 рабочих дней 

4.  Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории города Костромы 
12 рабочих дней 

5.  Перевод нежилого помещения в жилое помещение и жилого 

помещения в нежилое помещение 
45 дней 

6.  Согласование переустройства и (или) перепланировки в 

многоквартирном доме  
45 дней 

7.  Выдача справки, подтверждающей, что сельскохозяйственная 

продукция произведена на принадлежащем гражданину или 

членам его семьи земельном участке, используемом для 

ведения личного подсобного хозяйства 

30 календарных 

дней 

8.  Предоставление сведений, документов, материалов, 

содержащихся в государственных информационных системах 

обеспечения градостроительной деятельности 

14 дней 

9.  Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального 

найма 

33 рабочих дня 

10.  Выдача справок о неиспользовании (использовании) 

гражданами права приватизации жилых помещений, копий и 

дубликатов договоров передачи жилых помещений 

муниципального жилищного фонда города Костромы в 

собственность граждан 

 

30 календарных 

дней 

11.  Предоставление информации об очередности предоставления 

жилых помещений на условиях социального найма 
15 дней 

12.  Выдача, продление, переоформление и закрытие разрешений, 

предоставляющих право производства на территории города 

Костромы земляных работ 

5 календарных 

дней 

13.  Выдача разрешений на рубку (обрезку) древесно-

кустарниковой растительности и ликвидацию травяного 

покрова 

14 рабочих дней 
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14.  Предоставление сведений из реестра муниципального 

имущества  

10 календарных 

дней 

15.  Предоставление информации об объектах недвижимого 

имущества, находящихся в муниципальной собственности 

города Костромы и предназначенных для сдачи в аренду 

15 дней 

16.  Присвоение и аннулирование адресов объектам адресации на 

территории города Костромы 

10 рабочих дней 

при подаче 

заявления на 

бумаге, 5 рабочих 

дней в 

электронном виде 

17.  Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории города 

Костромы 

18 календарных 

дней 

 

18.  Признание в установленном порядке жилых помещений 

непригодными для проживания и многоквартирных домов 

аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 

65 календарных 

дней 

19.  Заключение договоров передачи жилых помещений 

муниципального жилищного фонда в собственность граждан 
2 месяца 

20.  Выдача специальных разрешений на движение тяжеловесных и 

(или) крупногабаритных транспортных средств по 

автомобильным дорогам местного значения города Костромы 

11 рабочих дней 

21.  Выдача разрешения на использование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности города 

Костромы, и земель и (или) земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории города Костромы без предоставления земельных 

участков и установления сервитута, публичного сервитута для 

размещения объектов, виды которых установлены 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 

декабря 2014 года N 1300 

 

8 рабочих дней 

22.  Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования 

или пожизненного наследуемого владения земельными 

участками, находящимися в муниципальной собственности, и 

земельными участками, государственная собственность на 

которые не разграничена, на территории города Костромы 

1 месяц 

23.  Заключение соглашения о перераспределении земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности города 

Костромы, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена на территории 

города Костромы, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности 

60 календарных 

дней 

24.  Признание садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым 
45 календарных 

дней 

25.  Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории города Костромы гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, садоводства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности без проведения 

67 календарных 

дней 
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торгов 

26.  Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности города Костромы, и земельных 

участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, на территории города Костромы отдельным 

категориям граждан в собственность бесплатно 

30 дней 

27.  Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, в 

безвозмездное пользование или постоянное (бессрочное) 

пользование 

30 календарных 

дней 

28.  Установление публичного сервитута на земельный участок на 

территории города Костромы 

45 календарных 

дней 

29.  Предварительное согласование предоставления земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности города 

Костромы, и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, на территории 

города Костромы 

20 календарных 

дней 

30.  Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 

предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно, снятию граждан с данного учета 

30 календарных 

дней 

31.  Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории города Костромы в собственность или в аренду на 

торгах 

59 календарных 

дней 

32.  Предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории города Костромы в собственность или аренду без 

проведения торгов 

Срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

определяется в 

соответствии с 

Земельным 

кодексом 

Российской 

Федерации 

33.  Заключение договоров водопользования в отношении водных 

объектов или их частей, находящихся в муниципальной 

собственности города Костромы 

- заключение 

договора 

водопользования 

без проведения 

аукциона - 110 

дней 

- заключение 

договора 

водопользования 

по результатам 

проведения 

аукциона - 117 

дней 

34.  Предоставление жилых помещений муниципального 

жилищного фонда города Костромы по договорам социального 

найма 

30 дней 
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35.  Предоставление жилых помещений муниципального 

специализированного жилищного фонда города Костромы 
60 дней 

36.  Предоставление информации о порядке предоставления 

жилищно-коммунальных услуг населению 

30 календарных 

дней 

37.  Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в 

предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых 

помещений жилищного фонда социального использования 

33 рабочих дня 

38.  Заключение договора купли-продажи жилого помещения в 

коммунальной квартире 
78 рабочих дней 

39.  Выдача разрешений на вселение граждан в муниципальные 

жилые помещения в качестве членов семьи, в качестве 

временных жильцов, по договору поднайма 

30 календарных 

дней 

40.  Выдача согласия на обмен жилыми помещениями 

муниципального жилищного фонда города Костромы, 

предоставленными по договору социального найма 

10 рабочих дней 

41.  Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального 

строительства 

Срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги не может 

превышать 47 

рабочих дней со 

дня регистрации 

заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги. 

42.  Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства 

79 календарных 

дней 

43.  Информационное обеспечение заявителей на основе архивных 

документов, хранящихся в ведомственных архивах 

Администрации города Костромы и муниципальном архиве 

города Костромы 

30 рабочих дней 

44.  Государственная регистрация заявлений о проведении 

общественной экологической экспертизы 
7 дней 

45.  Прием заявлений и постановка на учет детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам дошкольного 

образования в муниципальных образовательных организациях 

города Костромы 

1 рабочий день 

46.  Регистрация уставов (изменений, вносимых в уставы) 

территориальных общественных самоуправлений города 

Костромы 

30 календарных 

дней 

47.  Выдача разрешения на вступление в брак лицам, не достигшим 

совершеннолетия 
15 рабочих дней 

48.  Предоставление права размещения нестационарного торгового 

объекта на территории города Костромы в соответствии с 

утвержденной схемой 

 -59 дней со дня 

размещения 

извещения о 

проведении 

аукциона на 
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официальном 

сайте 

Администрации 

города Костромы, 

на официальном 

сайте Российской 

Федерации. 

 -Выдача 

результата -1 день 

49.  Заключение договора на размещение уличного передвижного 

объекта сферы услуг в области досуга на территориях общего 

пользования в городе Костроме 

61 день 

50.  Выдача разрешения на использование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности города 

Костромы, и земель и (или) земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на 

территории города Костромы без предоставления земельных 

участков и установления сервитута, публичного сервитута в 

целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного 

кодекса Российской Федерации 

25 календарных 

дней 

51.  Направление уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке 

7 рабочих дней 

52.  Направление уведомления о соответствии (несоответствии) 

построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности 

7 рабочих дней 

53.  Выдача акта освидетельствования проведения основных работ 

по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала на территории города 

Костромы 

10 рабочих дней 

54.  Обеспечение многодетных семей автономными пожарными 

извещателям 
20 рабочих дней 
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